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MAIL GONDERIMINDE TEMEL OLARAK DIKKAT EDILMESI GEREKENLER

NetsisHR Mail gonderiminde alinan uyari mesajlarinin sebepleri, uygulamada yapilmasi gereken ayarlar asagida
anlatilmigtir.

EKRANDA ALINAN UYARILARA GORE YAPILMASI GEREKENLER

1) MailTo: Calisanin is e postasi gonderen kismina atanir. Bu yiizden mail génderilecek kisinin is mail adresi
dolu olmalidir, eger bossa
"E-posta gonderilemiyor.<br>Gonderim yapilacak e-posta adres(ler)i bulunamamistir.<br> Litfen
gonderim yapilacak e-posta adres(ler)inin tanimli oldugundan emin olunuz." hatasi ekranda alinir.
2) MailFrom : Gonderen mail adresi genellikle Ayarlar tizerindeki gonderen mail adresi kismindan gekilir. O
yuzden Sirket ayarlarindaki bu kisimlarin dolu olmasi beklenir. Bos oldugu durumda kullaniciya

"Eposta gonderilemiyor.<br>Génderim yapacak e-posta adresi bulunamamistir.<br> Liitfen gonderim
yapacak e-posta adresinin tanimli oldugundan emin olunuz." hatasi dondaralir.

3) Smtp Ayarlari: Ayarlar- E-posta Sunucu Ayarlari altindaki Smtp ayarlari dolu olmalidir. NetHR igin default
olan 1RCNIK sirketinin smtp bilgileri kullanilir. Eger hi¢ smtp ayari kayitli degilse kullaniciya
"E-posta gonderilemiyor<br>Litfen Yardimci Prg. -> Sirket / Sube / Parametre Tanimlari ekranindan
SMTP ayarlarinizi kontrol ediniz" hatasi dondaralir.

TEST MAILI

Ayarlar- E-posta Sunucu Ayarlari altindaki e-posta sunucu ayarlari ekraninda , smtp ayarlarini girdikten sonra
ekrandaki “Test Et ” butonu ile mail gonderim testi yapilabilir.

“Test et” butonu tiklaninca ekrana gonderen adresi , génderici adresi, konu bilgileri gibi test maili gonderim
bilgilerinin doldurulmasi gerekmektedir.

Gonderici adresi, sistem ayarlarindaki Genel Gonderici adresi ayarinda adres bilgisi ile default olarak dolu gelir.
istenirse ekrandan bu bilgi degistirilebilir.

OFFICE365 AYARI

Ayarlar- E-posta Sunucu Ayarlari altindaki Smtp ayarlari altinda bulunan “SSL Kullanim1” parametresi Office365
kullanan misterilerde maillerin calisabilmesi icin segili olmalidir. Office365 kullaniminda genel olarak sunucu
adi olarak ‘outlook.office365.com’ port olarak ‘587’ kullanilir.

iZIN MODULU

izin islemlerinde mail génderimi icin Supervisor yani amir bilgisi 6zliik viewinden degil Orggecmis ten cekilir.
Mailto parametresine gore génderilecek mail adresi belirlenir.
Goénderen mail adresi ise Ayarlardaki “izin Bilgisi E-posta Gonderen Adresi” kismindan gekilir.

Bu ylizden ayarlardaki bu alanin dolu olmasi beklenir.



Eger hrAdmin parametresi = true olarak gonderilirse biitlin hradminlerin mail adresleri CC ye eklenerek mail
gonderilir.

Eger Ayarlardaki “izin Talebinde Ust Amire de Mail Génderilsin” ayari segili ise kisinin tist amirleri bulunur ve
MailTo kismina eklenir.

iZIN MODULUNDE ASAGIDAKl ISLEMLERDE KISININ AMIRINE MAIL GONDERILIR :
1) izin Talebi

2) izin Talebi iptali

3) izin Talebi iptalini Silme

4) izin Talebi Giincelleme

5) izin talebini kullanim olarak kaydetme
6) izin gerceklesme bilgisi

7) izin gerceklesme bilgisi silme

8) Plandan izin talebine doniistiirmede

iZIN MODULUNDE ASAGIDAKI ISLEMLERDE KISININ KENDISINE MAIL GONDERILIR :

1) Kisinin amiri izin talebini onayladiginda

2) Kisinin amiri izin talebini reddettiginde

3) Kisinin amiri izin talebinin onayini geri aldiginda
4) Kisi izin talebini iptal ettiginde , iptal onayi igin
5) Kisi izin talebi iptalini sildiginde

6) izin talebi iptali onaylandiginda

7) izin talebi iptali onayi geri alindiginda

8) izin gerceklesme silindiginde

9) izin gerceklesme bilgisi giincellendiginde

10) izin gerceklesme onaylandiginda

11) izin gergeklesme onayi silindiginde

12) Kisinin amiri izin talebi reddini sildiginde

13) izin iptali geri alindiginda

14) izin iptal onayi geri alindiginda

15) izin talebi reddi silindiginde

16) izin Defteri icin mail génderilebilir. Bu islem icin E-posta icerik tanimlama islemi yapilmalidir.



EGITIM MODULU

Egitim moduliinde génderilen maillerde gonderici adresi olarak Ayarlar- Sistem Ayarlari -Sirket altindaki genel
gonderici mail adresi kullanilir, bu ylzden bu alanin bos olmamasi gereklidir.

EGITIM MODULUNDE ASAGIDAKI ISLEMLERDE MAIL GONDERILIR :

1) B2E - Planlanan Egitime Katilim Talebi gonderildiginde bitin HrAdminlere mail génderilir. Bu islem igin
Araclar menusi altindan E-posta icerigi tanimlamak gereklidir.

2) B2E - Yeni Egitim Talebi gonderildiginde bitin HrAdminlere mail génderilir. Bu islem igin Araglar menusi
altindan E-posta igerigi tanimlamak gereklidir. Eger E-posta igerigi tanimlanmazsa method iginde gémli olan
hazir template kullanilr.

3) IKWEB - Egitim Planlamada Katilimcilara mail gonder butonu tiklandiginda Egitime katilmasi planlanan
kisilere mail gonderilir. Toplu mail gonderimlerinde bu kisilerin is mail bilgilerinin dolu olmasina dikkat
edilmelidir. Bu islem i¢in Araglar menisu altindan E-posta icerigi tanimlamak gereklidir.

4) IKWEB - Egitim talebi onaylandiginda kisiye method icinde gomili olan hazir bir template ile mail gonderilir.

5) IKWEB - Egitim talebi reddedildiginde kisiye method icinde gomli olan hazir bir template ile mail
gonderilir.

ISE ALIM PORTALI VE MODULU

ise alim portalinda mail gdénderilirken génderen mail adresi bilgisi Ayarlar — ise Alim Ayarlari altinda “ise Alim
Gonderen E-Posta Adresi” alanindan gekilir. Bu yiizden bu alanin dolu olmasi gerekmektedir.

iSEALIM PORTALI VE ISEALIM MODULUNDE ASAGIDAKI ISLEMLERDE MAIL GONDERILIR :

1) ise alim portalinda yeni liyelik agarken kisinin iye olurken girdigi mail adresine “Hesap Aktivasyonu” maili
gonderilir. Bu mailin temlate i uygulamanin kurulum dizinininde
Content\Email\TigerHR\AccountActivation.htm dosya yolu altindadir. Bu dizin igerisindeki HTML dosya
degistirilerek mail igerigi diizenlebilir.

2) Hesap Aktivasyon maili ile aktivasyon tamamlandiginda “Hesap Aktivasyon islemi Tamamlandi” maili
gonderilir. Bu mailin template i uygulamanin kurulum dizinininde Content\Email\TigerHR\
ActivateAccountCompleted.htm dosya yolu altindadir.

3) Eger kisi sifre degistirmek isterse “Sifre Degisikligi ” maili génderilir. Bu mailin temlate i uygulamanin
kurulum dizinininde Content\Email\TigerHR\ ResetPassword.htm dosya yolu altindadir.

4) Kisi bir ilana basvurdugunda kisiye bilgilendirme maili génderilir. Bu islem igin E-posta igerik tanimlama
islemi yapilmahdir.

5) IKWEB — ilana basvuranlara Red maili génder butonu tiklandiginda adaya red maili génderilir. Bu islem igin E-
posta icerik tanimlama islemi yapiimalidir.

6) IKWEB — ilana basvuranlar listelenirken goriisme butonu tiklandiginda adaya gériisme davet maili génderilir.
Bu islem i¢in E-posta icerik tanimlama islemi yapiimalidir.



ANKET MODULU

Anket Moduliinde Atanan Anketlerde segili anket katilimcilarina mail génderilebilir.
Ayrica anket tamamlaninca atanan anketi tamamlayan kisilere “Anket Tamamlandi” maili gonderilir.

Eger sistem ayarlaridnaki “Anket Sonuglandiginda, anket atama mailinde génderilen kisilere bilgi ver”
parametresi isaretli ise anket atamasinda atilan mailin To,Cc ve Bcc bilgileri bulunarak anket tamamlandi
mailine de bu kisiler eklenir.

Bu islemler icin E-posta icerik tanimlama islemi yapilmalidir. isternirse E-posta igerigi tanimlanirken Cc/Bcc
kisisi eklenerek bu 6zellik de kullanilabilir.

AJM HATIRLATICI MAILLERI

1) Ayarlarda Tetkik Hatirlatma Maili icin hatirlatici kurulursa, ayarlanan tarihte ve saatte tim HRAdminlere
hatirlatma maili atilir. Bu islem i¢in E-posta icerik tanimlama islemi yapilmahdir.

2) Ayarlarda Egitim Plani Maili igin hatirlatici kurulursa, ayarlanan tarihte ve saatte tim HRAdminlere
hatirlatma maili atilir. Bu islem icin E-posta igerik tanimlama islemi yapilmalidir.

3) Ayarlarda Rapor Sonrasi Muayene igin hatirlatici kurulursa, ayarlanan tarihte ve saatte tim HRAdminlere
hatirlatma maili atilir. Bu islem icin E-posta igerik tanimlama islemi yapilmalidir.

DUYURU & EVRAK EKLEME

Yeni bir duyuru veya evrak eklendiginde o isletmedeki tim c¢alisanlara mail génderilir. Bu islem igin Eposta
icerik tanimlama islemi yapilmalidir.

KULLANICI YARATMA MAILLERI

Tanimlamalar — Kullanici — Kullanici Yaratma ekraninda kullanici yaratilirken ilgili 6zltiklere kullanici adi ve
sifrelerinin bulundugu bir mail génderilir. Burada mail gdnderilecek kisilerin is mail bilgisinin dolu olmasi
gerekmektedir. Bu islem icin E-posta icerik tanimlama islemi yapilmalidir.

MUTLU GUNLER MAILI

Mutlu glinler igin AJM servis kullanilarak ilgili kisilere mutlu glinler maili gdnderilir. Mutlu gilinler icin AJIM
servisin galisiyor olmasi gerekir. Ayrica ilgili isletmenin Smtp ayarlarinin tanimli olmasi gereklidir. Bu islem igin
E-posta icerik tanimlama islemi yapilmalidir.

Mutlu ginler listesi maili ise AJM servis kullanilarak belirlenen bir tarih araliginda galisanlarin dogum giinii ve
evlilik yildonim{ bilgilerini bularak biitlin ¢alisanlara mail gondermeye yarar. Bu islem igin E-posta icerik
tanimlama islemi yapilmalidir.

ONAY SURECI MAILLERI

Sistemde 6 adet onay slireci bulunmaktadir. Onay stireci maillerinin ¢alisabilmesi icin sistemde bir onay sireci
sablonu ve sablon adimlari taniml olup onay sirecine baglanmis olmasi gerekmektedir .

Asagida 6rnek bir Onay siireci sablon adimi tanimlamasi gosterilmistir.



Rol: *

Onay Adwn Siwrase; -~ 1

Omay Tipi: * En az bir onay yeterk

Omayda Maksimum Bekleme Siiresi: 3 Gin -
Onay Hatilatic: Mail Goderilsin: L

ilgili Cahgam Bilgilendir: o

Onay Hatirlatico Mail Ne kadar Siire Once Gonderilsin ?: 1

Maksimum Siire Agim| Sonrasi Yapilacak iglem: ikame role ilet hd

ikame Rol: IK Vineficisi -

=

Resim-1 : Onay Siireci Adim Tanimlamasi

Onay siirecinde gonderilen 5 gesit mail vardir. Bu mail anlatimlari su onay siireci senaryosu lizerinden
anlatilacaktir:

izin Talebi icin tanimlanan tek adimli bir onay siirecinde sadece amir adimi bulunmaktadir. Amir adimi
tanimlamasi ve parametre segimleri Resim-1 deki gibi yapilmistir.

1) Talep Maili : Calisan izin talebi girdiginde , amirine giden “izin talebi yapilmistir” mailidir. (Onay adiminda
hangi rol tanimli ise ona génderilir.)Bu mail i¢in e-posta sablon tanimlamasi yapilabilir. Eposta sablonu
tanimlanmamigsa , sistemde default tanimli olan mail génderilir.

2) Onay Hatirlatici Maili: Eger amir “Onayda Maksimum Bekleme Siresi” ayarinda belirtilen sire icerisinde
talebi onaylamaz ya da reddetmez ise , adim taniminda belirtilen siire kadar 6ncesinde (6rnekte 1 glin
oncesinde) amire onay hatirlatici maili gonderilir . Bu mail AJM servisi kullanilarak gonderilir, bu yiizden AIM
servisinin g¢alisiyor olmasi gerekmektedir. E-posta sablonu tanimlanmamigsa, sistemde default tanimh olan mail
gonderilir.

3) Calisani Bilgilendirme Maili (Onaylama ): Eger adim taniminda “ilgili Calisani Bilgilendir” parametresi isaretli
ise , amir talebi onayladiginda galisana bilgilendirme maili gonderilir. E-posta sablonu tanimlanmamissa ,
sistemde default tanimli olan mail gonderilir.

4) Calisani Bilgilendirme Maili (Red): Eger adim taniminda “ilgili Calisani Bilgilendir” parametresi isaretli ise ,
amir talebi reddettiginde ¢alisana bilgilendirme maili génderilir. E-posta sablonu tanimlanmamissa, sistemde
default taniml olan mail génderilir.

5) ikame Rol Maili: Eger amir adim taniminda belirtilen onayda maximum bekleme siiresi icinde(6rnekte 3 giin
bekleme suresi tanimlanmistir.) talebi onaylamaz ya da reddetmez ise, onay islemi adim taniminda belirtilen
ikame role iletilir.(Ornekte ikame rol IK Yoneticisi olarak secilmistir.). Bu mail AJM servisi kullanilarak génderilir
, bu ylizden AJM servisinin ¢alisiyor olmasi gerekmektedir. E-posta sablonu tanimlanmamissa, sistemde default
tanimli olan mail génderilir.



E-POSTA ICERIK TANIMLAMA

v" IK Meniisiinde; Araglar-> E-posta igerik Tanimlama lizerinden erisilmektedir. Asagidaki listede ilgili
modiiller igin olusturulmus mail tanimlari bulunmaktadir. Bu mailler igerinde kullanilabilecek anahtar
sozclkler mail bazinda belirtilmistir. Belirtilen anahtar sézclikler mail génderilirken uygun soézcikler ile
degistirilerek kullanilacaktir. Anahtar sézcikler kullanilirken ##AnahtarSozcuk## seklinde kullaniimahdir.

v" Ornek kullaniim:
o Modil: Ozlik
o Tip: Mutlu Giinler

o Mail igerigi:

Sayin ##CalisanAdi#t ##CalisanSoyadi# ,
Sirketimiz dogum glininuzi kutlar, saghkh ve mutlu bir yil diler.

iyi glinler.

o  Ozlik Modiilii E-posta Tanimlari [1]
o Mutlu Giinler [1] (Objectld: Dogum Gulin)
=  (CalisanAdi
=  CalisanSoyadi

o Pozisyon [2] (Objectld: TBLOZLUK.OZLUKID)
= CalisanAdi
= CalisanSoyadi

o Mutlu Glnler Listesi [3] (Objectld: Mutlu Ginler Listesi)
= Dogum Giini Bilgisi
= Evlilik YIld6nUm Bilgisi

e  Egitim Modilu E-posta Tanimlari [2]
o Egitim Planlama [1] (Objectld: EGTPLAN.EGTPLANID)

= KatilimciAdi
= KatilimciSoyadi
= EgitimAdi

= EgitimKonusu



. BasTar
= BitTar

o Egitim Planina Katilma Talebi [2] (Objectld: TBLOZLUK.OZLUKID)
=  TalepEdenAdi
= TalepEdenSoyadi

= EgitimAdi
=  BasTar
= BitTar

o Egitim Talebi [3] (Objectld: TBLEGTTALEP.EGTTALEPID)
=  TalepEdenAdi
=  TalepEdenSoyadi
= EgitimAdi
= Aciklama
= BasTar
= BitTar

o Egitim Hatilatma Bildirimi [4] (Objectld: TBLEGTPLAN.EGTPLANID)
= KatilimciAdi
= KatilimciSoyadi

. BasTar
. BitTar
= EgitimAdi

o Basarili Sinav Sonucu [5] (Objectld: TBLSINAV. SINAVID)
= KatilimciAdi
= KatilimciSoyadi
= Katilimci Puani
=  Sinav Adi
= Sinav Tarihi
=  Toplam Puan
= Baraj Puan

o Basarisiz Sinav Sonucu [6] (Objectld: TBLSINAV. SINAVID)
] KatilimciAdi @ KatilimciSoyadi
] Katilimci Puani
= Sinav Adi
] Sinav Tarihi
] Toplam Puan
= Baraj Puan

e isci Sagligi Moduilii E-posta Tanimlari [3]
o Tetkik [1] (Objectld: Tetkik Hatirlatma Maili)
= Ad
= Soyad
= Tablo



o Rapor Sonrasi Muayene Hatirlaticisi [2] (Objectld: Rapor Sonrasi Muayene igin Hatirlatma)
* [stenen Rapor Siiresi
= Tablo

ise Alim Modiilii E-posta Tanimlari [4]
o lIse Alim Basvuru [1] (Objectld: TBLCVILAN.ILANID )
= Ad
= Soyad
= [llanKodu
=  Email

o lIse Alim Gérisme [2]
= Ad
= Soyad
=  GorusmeYeri
=  GorusmeTarihi

o Basvuru Olumsuz Cevap [4] (Objectld: CV_ADAYBASVURU.INCKEYNO)
= Ad
= Soyad
= [llanKodu
=  Email

Performans Modili E-posta Tanimlari [5]
o Hedeflerin Onaylanmasi — Amir [2]
=  Calisan Ad Soyad
=  Amir Ad Soyad
=  B2ELink

o Performans Donemi o Hedeflerin Onaylanmasi — Calisan [3]
=  Calisan Ad Soyad
=  Amir Ad Soyad
=  B2E Link
= Performans Dénemi
= Hedeflerin Girilmesi Bitis Tarihi

o Degerlendirici Degerlendirdi [5] (Objectld:TBLOZLUK.OZLUKID)
=  Calisan Ad Soyad
= Degerlendirici Ad Soyad
=  B2E Link
= Performans Dénemi
=  Degerlendirme Bitis Tarihi

Anket/Sinav Modull E-posta Tanimlari [6]

o  Anket [1] (Objectld : SURVEYTESTASSIGNMENT. ASSIGNMENTID)
= Ad



=  Soyad

= AnketLinki

= Anket Adi

= Anket Kanali

=  Anket Kategorisi
=  Baslangig Tarihi
= Bitig Tarihi

=  Uygulama Adi

=  Uygulama Detayi

o Atanan Anket Tamamlandi [2] (Objectld : SURVEYTESTASSIGNMENT. ASSIGNMENTID)

= Ad
=  Soyad
=  Anket Adi

= Anket Kanal

=  Anket Kategorisi
=  Baslangig Tarihi
= Bitis Tarihi

= Uygulama Adi

=  Uygulama Detayi

e izin Moduli E-posta Tanimlari [7]
o lzin Defteri [1] (Objectld:TBLOZLUK.OZLUKID)

= Sicil No
= Ad

=  Soyad
= Bolim
=  Gorev

* ise Giris Tarihi
*  Yillik izine Esas Tarih
=  Tablo @ Glinln Tarihi

e  Genel E-posta Tanimlari [8]
o  Yeni Duyuru [1] (Objectld : PORTAL_DUYURU.DUYURUID) :Yeni duyuru eklendiginde tim
calisanlara/belirlenen yetki grubundaki ¢alisanlara génderilen e-posta

= Calisan Adi

=  Cahlsan Soyadi

= Duyuru Adi

*  Duyuru igerigi

=  Calisan Portali Linki

o Yeni Evrak [2] (Objectld : EVRAK.KAYITNO) :Yeni evrak eklendiginde tiim ¢alisanlara
gonderilen eposta
=  Calisan Adi
=  Cahlsan Soyadi
=  Dosya Aciklamasi
=  Dosyanin Turu
=  Calisan Portali Linki



o Yeni Kullanici [3]: Kullanici Yaratma ekraninda, kullanici yaratildiktan sonra kullaniciya giden

eposta
= Ad soyad
] Sifre

] Calisan Portali Linki

e  Onay Sureci E-posta Tanimlari [9] (Onay maillerinde Loglama var fakat Objectld ler bos gonderiliyor.)
o lzin Talebi[1]
=  Calisan Adi Soyadi
=  Baslangig Tarihi
= Bitis Tarihi
*  izin Siresi
* izin Siire Tipi
=  B2E Link

o lIzin Talebi Onay Hatirlatma [2]
= Calisan Adi Soyadi
=  Baslangig Tarihi
= Bitis Tarihi
*  izin Siresi
* izin Siire Tipi
=  Hatirlatma Siresi
=  Hatirlatma Siire Tipi

o B2E Link o izin Talebi Onayi Bilgilendirme [3]
= Onaylayan/Reddeden Kisi
= Baslangi¢ Tarihi
= Bitig Tarihi
*  izin Siresi
*  izin Siire Tipi o izin Talebi Reddi Bilgilendirme [4]
=  Onaylayan/Reddeden Kisi
=  Baslangi¢ Tarihi
= Bitis Tarihi
*  izin Siresi
*  izin Siire Tipi

o lzin Kullanim [5]
= Cahlisan Adi Soyadi
=  Baslangig Tarihi
= Bitis Tarihi
= Sire(Gin)
=  Sire(Saat)
- B2E Link

o lzin Kullanim Onay Hatirlatma [6]
=  Calisan Adi Soyadi
=  Baslangi¢ Tarihi
= Bitis Tarihi



izin Siiresi(Giin)

izin Suresi(Saat)
Hatirlatma Siiresi
Hatirlatma Sire Tipi
B2E Link

o lzin Kullanim Onay Bilgilendirme [7]

Onaylayan/Reddeden Kisi Baslangi¢ Tarihi
Bitig Tarihi

izin Siiresi(Giin)

izin Siiresi(Saat)

o lIzin Kullanim Reddi Bilgilendirme [8]

Onaylayan/Reddeden Kisi
Baslangig Tarihi

Bitis Tarihi

izin Siiresi(Giin)

izin Suresi(Saat)

o Maas Avansi Talebi [9]

Calisan Adi Soyadi
Miktar

Para Birimi

B2E Link

o Avans Talebi Onay Hatirlatma [10]

Calisan Adi Soyadi
Miktar

Para Birimi
Hatirlatma Siresi
Hatirlatma Siire Tipi
B2E Link

o Avans Talebi Onayi Bilgilendirme [11]

Onaylayan/Reddeden Kisi
Miktar
Para Birimi

o Avans Talebi Reddi Bilgilendirme [12]

Onaylayan/Reddeden Kisi
Miktar
Para Birimi

o Personel Talebi [13]

Calisan Adi Soyadi
Personel Sayisi
Pozisyon

Talep Nedeni

B2E Link



o Personel Talebi Onay Hatirlatma [14]

Calisan Adi Soyadi
Personel Sayisi
Pozisyon

Talep Nedeni
Hatirlatma Siiresi
Hatirlatma Sire Tipi
B2E Link

o Personel Talebi Onayi Bilgilendirme [15]

Onaylayan/Reddeden Kisi
Personel Sayisi

Pozisyon

Talep Nedeni

Aciklama

o Personel Talebi Reddi Bilgilendirme [16]

(@)

@)

Onaylayan/Reddeden Kisi
Personel Sayisi

Pozisyon

Talep Nedeni

Aciklama

Egitim Talebi [17]

Calisan Adi Soyadi
B2E Link

Egitim Talebi Onay Hatirlatma [18]

Calisan Adi Soyadi
Egitim Baslangi¢ Tarihi
Egitim Bitis Tarihi
Hatirlatma Siresi
Hatirlatma Siire Tipi
B2E Link

o Egitim Talebi Onayi Bilgilendirme [19]

Onaylayan/Reddeden Kisi
Egitim Baslangig Tarihi
Egitim Bitis Tarihi

o Egitim Talebi Reddi Bilgilendirme [20]

Onaylayan/Reddeden Kisi
Egitim Baslangig Tarihi
Egitim Bitis Tarihi

o Performans Son Onay [21]

Calisan Adi Soyadi
Ara Dénem ismi



= Baslangig¢ Tarihi
= Bitis Tarihi
= B2E Link

o Performans Son Onay Hatirlatma [22]
= Calisan Adi Soyadi
= Ara Dénem ismi
= Baslangig Tarihi
= Bitis Tarihi
= Hatirlatma Suresi
= Hatirlatma Sure Tipi
= B2E Link

o Performans Son Onay Bilgilendirme [23]
=  Onaylayan/Reddeden Kisi
= Ara Dénem ismi
= Baglangig Tarihi
= Bitis Tarihi

o Performans Son Onay Reddi Bilgilendirme [24]
= Onaylayan/Reddeden Kisi
= Ara Dénem ismi
= Baglangig Tarihi
= Bitis Tarihi

MAILLERE CC / BCC EKLENMESI

Ayarlar E-posta icerik tanimlama ekraninda, e-posta sablonlarinin listelendigi yerde “Cc/Bcc Ekle” linki
tiklanarak E-posta sablonu sistemde tanimli olan maillere Cc / Bec kisileri eklenebilir.

Cc / Bcc ekleme islemi yapilirken, organizasyonel birimdeki bir kisi (ana bélge, alt bolge, bolim ,
birim,departman veya pozisyon secimi yapilarak) , mail génderilecek kisinin amiri, IK yoneticisi, ikincil amiri,
Ust amiri veya sistemdeki herhangi bir 6zltk Cc/Bcc kisisi olarak eklenebilir. Bir maile istenildigi kadar Cc ve Bcc
kisisi eklenebilir.



Ccl/Bece Ekle

1 kayt gosteriliy or

Yeni Ekle

Ozlik

Ozliik: SAHIN DEMIR]

Cc/Bec: Bec

(e | S

Resim-2: Cc/Bcc Tanimlamasi

Asagida Cc/Bcc 6zelliginin desteklenmedigi mail sablonlari listelenmistir. Bu sablonlar igcin Cc/Bcc ekleme
ozelligi uygun olmayacagindan, bu 6zellik desteklenmemistir.

1) Genel — Yeni Kullanici
2) Ozliik — Mutlu giinler
3) Ozliik — Mutlu Giinler Listesi

4) ise alim modiilii mailleri

MAIL LOGLARI

Sistemdeki maillerin génderim durumu ve mail ile ilgili bilgiler TBLHRMAILLOG tablosunda loglanir.
Tablonun kolonlari ve agiklamalari su sekildedir:

HATA_MESAIJI: Mail gdnderiminde hata alinmasi durumunda hata mesajinin yazildigi kolondur.
ICERIK: Mail igeriginde gdnderilen metin bilgisini tutar.

KONU: Mail konusunu tutar.

TARIH: Mailin gonderildigi tarih ve saati tutar.

MAIL_TO: Mailin gonderildigi mail adresini tutar.

MAIL_FROM: Maili gdnderen mail adresini tutar.



OBJECTID: Mailin ait oldugu modiil tipine ve e-posta icerik tipine gore, bilgi cektigi entity/tablonun primary key
bilgisini tutar. Yukarida “E-posta Mail Sablonu “basliginda, mail sablon modailleri ve yanlarinda Objectld leri
(Objectld: ...) seklinde belirtilmistir.

MODULTIP: Eger mail mail sablonu lizerinden gonderilmis ise mail sablonunun ait oldugu moduliin id sini tutar.
Yukarida “E-posta Mail Sablonu “bashginda, mail sablon moddilleri ve yanlarinda id leri [ ...] parantez iginde
belirtilmistir.

MODULICERIKTIPI: Eger mail mail sablonu Gizerinden gonderilmis ise mail sablonunun ait oldugu e-posta igerik
tipinin id sini tutar. Yukarida “E-posta Mail Sablonu “bashginda, mail sablon modiilleri altindaki e-posta igerik
tipleri ve yanlarinda id leri [ ...] parantez iginde belirtilmistir.

DURUM: Mailin gonderim durumudur. 1 -> Basarili (mail gonderildi), 0 -> basarisiz (mail gonderilemedi)
anlamina gelir.

TO_TYPE: Mailin gondildigi kisinin mailde To, Cc veya Bcc kisimlarindan hangisinde oldugu bilgisini tutar. 1
->To, 2 -> Cc, 3 -> Bcc anlamina gelir.

Not: Asagidaki View Create scripti calistirilip yaratilan viewden select ¢ekilerek daha anlamli Mail Log bilgisine

ulasilabilir.

CREATE VIEW HRMAILLOG AS

SELECT

1D,

HATA_MESAJI,

ICERIK,

KONU,

TARIH,

MAIL_TO AS GONDERILEN MAILADRESI,
MAIL_FROM AS GONDEREN MAILADRESI,

WHEN THEN 'Onay’

ELSE 'Sablon Bulunamadi'

END AS MODUL_TIPI,

CASE MODULTIP

WHEN 1 THEN CASE MODULICERIKTIPI

WHEN 1 THEN 'Mutlu Giinler'

WHEN 2 THEN 'Pozisyon’

WHEN 3 THEN 'Mutlu Ginler Listesi'

ELSE 'Sablon Bulunamadi' END

WHEN 2 THEN CASE MODULICERIKTIPI

WHEN 1 THEN 'Egitim Planlama’

WHEN 2 THEN 'Egitim Planina Katilma Talebi'
WHEN THEN 'Egitim Talebi’

WHEN 4 THEN 'Egitim Hatilatma Bildirimi'
WHEN THEN 'Basarili Sinav Sonucu'

WHEN THEN 'Basarisiz Sinav Sonucu'

OBJECTID,
CASE MODULTIP
WHEN 1 THEN 'Ozliik’
WHEN 2 THEN 'Egitim’
WHEN 3 THEN 'Isci Sagligi'
WHEN 4 THEN 'Ise Alim'
WHEN 5 THEN 'Performans’
WHEN 6 THEN 'Anket/Sinav'
WHEN 7 THEN 'Izin’
WHEN 8 THEN 'Genel'’

9
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ELSE
END
WHEN
WHEN
WHEN
ELSE
WHEN
WHEN
WHEN
WHEN
ELSE
WHEN
WHEN
WHEN
WHEN
ELSE
WHEN
WHEN
WHEN
ELSE
END
WHEN
WHEN
ELSE
END
WHEN
WHEN
WHEN
WHEN
ELSE
WHEN
WHEN
WHEN
WHEN
WHEN
WHEN
WHEN
WHEN
WHEN
WHEN
WHEN
WHEN
WHEN
WHEN
WHEN
WHEN
WHEN
WHEN
WHEN
WHEN
WHEN
WHEN
WHEN
WHEN
WHEN
ELSE

'Sablon Bulunamadi'

3 THEN CASE MODULICERIKTIPI

1 THEN 'Tetkik'

2 THEN 'Rapor Sonrasi Muayene Hatirlaticisi'
'Sablon Bulunamadi' END

4 THEN CASE MODULICERIKTIPI

1 THEN 'Ise Alim Basvuru'

2 THEN 'Ise Alim Goriisme'

4 THEN 'Basvuru Olumsuz Cevap'

'Sablon Bulunamadi' END

5 THEN CASE MODULICERIKTIPI

2 THEN 'Hedeflerin Onaylanmasi - Amir'

3 THEN 'Hedeflerin Onaylanmasi - Calisan'
5 THEN 'Degerlendirici Degerlendirdi'’
'Sablon Bulunamadi' END

6 THEN CASE MODULICERIKTIPI

1 THEN 'Anket'

2 THEN 'Atanan Anket Tamamlandi'

'Sablon Bulunamadi'

7 THEN CASE MODULICERIKTIPI
1 THEN 'Izin Defteri’
'Sablon Bulunamadi'

8 THEN
1 THEN
2 THEN
3 THEN
'Sablon Bulunamadi'END

9 THEN CASE MODULICERIKTIPI
1 THEN 'Izin Talebi'

oONOUVT A WN
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THEN
THEN
THEN
THEN
THEN
THEN
THEN
THEN

CASE MODULICERIKTIPI
'Yeni Duyuru'’

'Yeni Evrak'

'Yeni Kullanici'

'izin Talebi Onay Hatirlatma'

'izin Talebi Onayi Bilgilendirme'
'izin Talebi Reddi Bilgilendirme'
"Izin Kullanim'

'Izin Kullanim Onay Hatirlatma'
'Izin Kullanim Onayi Bilgilendirme'
'Izin Kullanim Reddi Bilgilendirme'
'Maas Avansi Talebi'

10 THEN 'Avans Talebi Onay Hatirlatma'
11 THEN 'Avans Talebi Onayi Bilgilendirme'

12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24

THEN
THEN
THEN
THEN
THEN
THEN
THEN
THEN
THEN
THEN
THEN
THEN
THEN

'Sablon
END END AS MODULICERIKTIPI,
CASE DURUM
WHEN 1 THEN 'Basarili’

WHEN © THEN 'Basarisiz’

ELSE 'Durum Bilgisi Bulunamadzi'
END AS DURUM,

'Avans Talebi Reddi Bilgilendirme'
'Personel Talebi'

'Personel Talebi Onay Hatirlatma'
'Personel Talebi Onayi Bilgilendirme'
'Personel Talebi Reddi Bilgilendirme'
"Egitim Talebi'’

'"Egitim Talebi Onay Hatirlatma'
'"Egitim Talebi Onayi Bilgilendirme'
"Egitim Talebi Reddi Bilgilendirme'
'Performans Son Onay'

'Performans Son Onay Hatirlatma'
'Performans Son Onay Bilgilendirme'
'Performans Son Onay Reddi Bilgilendirme'
Bulunamadi'




CASE TO_TYPE

WHEN 1 THEN 'To'

WHEN 2 THEN 'Cc'

WHEN 3 THEN 'Bcc'

ELSE 'GOderilen Tipi Bulunamadzi'
END AS GONDERILEN_TIPI

FROM TBLHRMAILLOG GO




